ZARZADZENIE NR 32 /2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Gorlice
z dnia 18.09.2024 r.

Zn. spr. NK.012.9.2024

w sprawie powolania Operatora zgtoszen i Zastepcy Operatora oraz Komisji
Wyjasniajacej, o ktéorych mowa w ,Procedurze przyjmowania zgtoszen
o nieprawidlowosciach oraz dzialan nastepczych” przyjetej w Nadlesnictwie

Gorlice.

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity:
Dz.U.2024.530 t.j.) oraz § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego
Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 r.
w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe
w zwigzku z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U.2024.928).

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1.

1. Wyznaczony do petnienia funkcji Operatora zgtoszen zgodnie z ,Procedurg
przyjmowania zgtoszen o nieprawidtowosciach oraz dzialan nastepczych”
dalej ,,Procedura” przyjetg w Nadle$nictwie Gorlice zostaje Pan Jarostaw Faber

2. Wyznaczony do petnienia funkcji Zastepcy Operatora zgtoszen zgodnie z Procedurg
przyjetg w Nadle$nictwie Gorlice zostaje Pan Krzysztof Igielski.

3. Do zadan Operatora zgtoszen zgodnie z Procedurg nalezy:

1) przyjmowanie i rejestracja zgtoszen,
2) weryfikacja zgtoszen,
3) utrzymywanie kontaktu ze zgtaszajgcym,

4) nadanie statusu sygnalisty, )



5) udziat w pracach Komisji.
4. Zastepca Operatora wykonuje swoje obowigzki tylko w przypadku nieobecno$ci
Operatora bgdz w przypadku uczestniczenia w pracy Komisji, w zakresie zadan

przypisanych Operatorowi zgtoszen.

5. Powotanymi na cztonkow Komisji Wyja$niajgcej zostaja:
- Pan Mirostaw Sternik,

- Pani Sylwia Marszalek,

- Pan Mateusz Glista,

- Pan Wiktor Solarz.

6. Do zadan Komisji nalezy:
1) weryfikowanie zgtoszen o nieprawidtowos$ciach,

2) podejmowanie dziatan nastepczych.

82

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw do zapoznania z postanowieniami

niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu wejscia w zycie Zarzadzenia nr 31/2024
Nadle$niczego Nadle$nictwa z dnia 18.09.2024 r. (Zn. spr. NK.012.9.2024) w sprawie
wprowadzenia ,Procedury przyjmowania zgtoszen o nieprawidtowos$ciach oraz dziatan

nastepczych” w Nadle$nictwie Gorlice.” 1




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 32/2024
Nadles$niczego Nadlesnictwa Gorlice

z dnia 18.09.2024 r.

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH OPERATORA
Wzoér
Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej

,Rozporzadzeniem” oraz ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow:

Upowazniam Pana/Panig do przetwarzania danych w zwiagzku ze zgtoszeniami naruszen prawa dla

ktérych Administratorem DANYCR JESE ..mmmmsmommesiasnssnsss sonssvsnissssosississssssssssssssnsss ssssas s saamsmn i «
Imie i nazwisko osoby upowaznionej (operator, z-ca OPeratora): ..o
Data nadania upowaznienia: ..........ciniinieninn

Zakres upowaznienia obejmuje w szczegdlnosci:

e przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do: przyjmowania, rozpatrywania,
opiniowania, wyjasniania zgtoszen naruszenia prawa wptywajacych do administratora od
sygnalistéw,

e przetwarzanie danych sygnalistdw oraz os6b wskazanych w zgtoszeniach przekazywanych
przez sygnalistdw w zakresie niezbednym do realizacji wewngtrznej procedury przyjmowania
i rozpatrywania zgtoszen od sygnalistow,

e zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizacji,

niszczenie po ustaniu przydatnosci.

FSIPNT | || [[ereeme—— T,
Podpis Administratora
lub osoby upowaznione;j

do wystawiania upowaznien J



Informacja dla upowaznionego:

e wskazane czynnoéci bedg realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostepnionych przez administratora.

e niniejsze upowaznienie traci moc z dniem odwotania upowaznienia.

e o$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z politykami i procedurami ochrony danych osobowych,
a takze wewnetrznym regulaminem przyjmowania zgtoszen od sygnalistow obowigzujgcymi
u administratora i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad w nich zawartych.

e zobowigzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam
dostep, a takze metod ichzabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia.
Oswiadczam, ze wykonujac swoje obowigzki zapewnie nalezytg poufnos¢ danych sygnalisty
oraz danych zawartych w zgtoszeniach, w szczegdlnosci stosujac pseudonimizacje podczas
rozpatrywania zgloszenia, aby zapewni¢ nalezyta ochrone sygnalisty. Zasadg poufnosci
i pseudonimizacji bede stosowac takze w odniesieniu do danych oséb, zawartych w zgtoszeniu,

w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia postepowania wyjaéniajgcego.

\
|
*) niepotrzebne skresli¢ !'4



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 32/2024
Nadle$niczego Nadle$nictwa Gorlice

z dnia 18.09.2024 r.

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH CZLONKOW
KOMISJI

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej ,Rozporzadzeniem” oraz ustawy z dnia 14

czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow:

Upowazniam Pana/Panig do przetwarzania danych w zwigzku ze zgtoszeniami naruszen

prawa dla ktorych Administratorem Danych jest

Imie i nazwisko osoby upowaznionej (cztonka komisji):

Data nadania upowaznienia: .....................coo

Zakres upowaznienia obejmuje w szczegolnosci:

1) przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do: przyjmowania,
rozpatrywania, opiniowania, wyjasniania zgtoszen naruszenia prawa wptywajgcych do
administratora od sygnalistow,

2) przetwarzanie danych sygnalistbw oraz oséb wskazanych w zgtoszeniach
przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbednym do realizacji wewnetrzne;
procedury przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen od sygnalistow,

3) zbieranie danych, wglgd do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizacii,

niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Podpis Administratora
lub osoby upowaznionej

do wystawiania upowaznien



Informacja dla upowaznionego:

1) wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi
udostepnionych przez administratora.

2) niniejsze upowaznienie traci moc z dniem odwotania upowaznienia.

3) os$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, a takze wewnetrznym regulaminem przyjmowania zgtoszen od
sygnalistow obowigzujgcymi u administratora i zobowiazuje sie do przestrzegania
zasad w nich zawartych.

4) zobowigzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych
otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu
upowaznienia.

Oswiadczam, ze wykonujac swoje obowigzki zapewnie nalezytg poufno$¢ danych
sygnalisty oraz danych zawartych w zgtoszeniach, w szczegdlnosci stosujgc
pseudonimizacje podczas rozpatrywania zgtoszenia, aby zapewni¢ nalezytg ochrone
sygnalisty. Zasade poufnosci i pseudonimizacji bede stosowaé takze w odniesieniu do
danych oséb, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego

przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego.

Podpis osoby upowaznionej

*) niepotrzebne skresli¢ &N



Rejestr zgtoszen o nieprawidtowosciach i dziataniach nastepczych

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr
32/2024 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Gorlice z dnia
18.09.2024 r.

Dane osobowe sygnalisty oraz

Informacja o

s Adres do Data dokonania : £ :
: : - osoby, ktérej dotyczy : podjetych | Data zakoriczenia
Numer zgtoszenia | Przedmiot naruszenia Eakar kontaktu zgtoszenia : :
zgtoszenie, niezbedne do Soenina et dziataniach sprawy
identyfikacji tych oséb ve v ¢ g nastepczych






